kaufmannischer
verband

gemeinsam sind wir zukunft.
basel

Der Kaufmannische Verband Basel ist der Berufsverband der Kaufleute und
kaufmannischen Lernenden. Wir sind das Kompetenzzentrum fiir Bildung und
Beruf im kaufmannisch-betriebswirtschaftlichen Umfeld. Zur Verstarkung unse-
res Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Immobilienbewirtschafter/in 80 - 100%

lhre Hauptaufgaben:

e Bewirtschaftung des Schul-/Burogebaudes

e Betreuung des Tagesgeschafts (Koordination Hauswarte, Erledigung von internen
Tickets, Vergabe von Auftragen an Handwerker etc.)

o Pflege des Kontakts mit Mietern, internen Stellen, Handwerkern, Amtern und Kun-
den

e Aufbau eines professionellen Gebaudemanagements

e Mitarbeit bei Projekten wie z. B. Neubau KV Campus

o Weitere kaufmannische Arbeiten

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Grundbildung mit EFZ

e Weiterbildung und/oder Berufserfahrung in Liegenschaftsverwaltung fur Buroge-
baude (erste Erfahrungen als Team-/Gruppenleiter/in von Vorteil)

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Selbstandige, verantwortungsbewusste und exakte Arbeitsweise

e Gewinnende, initiative und engagierte Personlichkeit mit ausgepragten organisa-
torischen Fahigkeiten, Dienstleistungskompetenz und Verhandlungsgeschick

e Freude am Umgang mit Menschen und freundliches, kommunikatives Auftreten

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen elektronisch an
Frau Tamara Rennhard. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Kaufmannischer Verband Basel T +41 61 27154 70
Aeschengraben 15 tamara.rennhard@kvbasel.ch
CH-4002 Basel kvbasel.ch



